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1. Общие положения1.1. Настоящая должностная инструкция р€}зработана на основеквалификационных характеристик заместителя руководителя (директора,,нач€Lльника, заведутощего) образовательного учреждения, директора(начальника, заведующего) филиала уrреждения обр€}зования, утвержденнойПОСТаНОВЛеНИеМ ПРаВИТеЛЬСТВа РФ от 31 октября ZOOz г. J\b787 u{i ,rор"дп.
утверждения Единого тарифно- квztлификационного справочника работ ипрофессиЙ рабочих, .д"пrо.Ь квалификационного справочника должностейруководителей, специ€rлистов И служащих) прик€}зом Министерaruuздравоохранения и соци€rпьного развития РФ от 26 авryста 2010 М761н. Присоставлении иIiструкции учтены также Примерньiе рекомендации оборганизации службы охраны труда в образовательном учреждеЕии системыМинистерства образования Российской Ф.д.рuц"", утвержденные приказомМинобразования Российской Федерации от 27 ф""р*" 1995 г. J\lb 92.1.2. Библиотекарь (заведующий библиотекой) (В далънейшембиблиотекарь) назначается и освобождается от должности директором школы.1,з, Библиотекарь должен иметь высшее профессио"*u"о. образование(библиотечное, экономическое, кульryры и искусства, педагогическое) и стажоаботы на руководящих должностях в органах культуры, библиотеках не менее5 лет.

1"4, Библиотекарь подчиняется непосредственно заместителю директорашколы по 1^rебно-воспитательной работе.
1,5, В своей деятелъности библиотекаръ руководствуется законодательством

российской Федерации о культуре, образовании и библиотечном деJ{е;постаноВлениямИ ПравитеЛьства Российской Федерации, определяющими
р€tзвитие культуры; руководящими документами вышестоящих органов повопросам библиотечной работы; правилами организации библиотечного труда,
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)ЛIеТа, инВентаризации; правилами по охране труда, технике безопасности и
ПРОТИВОПОЖаРНОЙ ЗаЩите, а также Уставом и Правилами внутреннего трудового
распорядка школы и настоящей Инструкцией.

1.6. Заведующий библиотекой должен знать:
1.б.1. ПРиоритетные направления р€lзвития образовательной системы

Российской Федерации;
1.б.2.ЗаКОны и иные нормативные. правовые акты, регламентирующие

образовательную деятельность ;

1.6.З. Конвенцию о правах ребенка; нормативные и методические
документы по вопросам профессион€lJIъной деятельности;

Т.6.4. трудовое законодательство;
1.б.5. ОСновы работы с текстовыми редакторами, электронными

таблицами, электронной почтой и браузерами, мультимедиЙным
оборудованием; правила внутреннего распорядка образовательного
учреждения;

1.б.6.правила по охране труда и пожарной безопасности.

2. Функции
ОСНОВныМи направлениями деятельности библиотекаря явJuIются:
2.1,. ИНфОРмационное обеспечение учебно-воспитательного процесса в

школе;
2.2. лропаганда чтения как формы кульryрного досуга;

3. Щолжностные обязанности
Библиотекарь выполняет следующие должностные обязанности :

3. 1.Руководит библиотекой.
3.2. Организует развитие и совершенствование работьт библиотеки с уrётом

социаJIьно-культурных приоритетов
библиотечного дела.

и современного уровня развития

3.3.обеспечивает соблюдение законности в деятельности библиотеки.
4. Права

Библиотекарь имеет право:
4.1. давать обязательные для исполнения укzlзания обучающимся и

работникам школы по вопросам, касающимся соблюдения правил полъзования
библиотечными фондами ;

4.2. контролировать и направлять рабоry уборщика служебных помещений и
рабочего по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружениЙ и
оборулов ания в помещениях библиотеки;

4.з. )лIаствовать с правом совещательного голоса в заседаниях
Педагогического совета школы;

4. 4.повышать квапификаrию;
4.5. аттестоваться на доброволъной основе на соответствующ,.ю

КВалифшсационЕую категорию и поJý+Ilшъ ее в сJцлае успешного прохождения
аттестаIд4и;
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4.6. проХодить ПеРИОД.пеские бесгшатше медиIшнские осмотры.

5. ответственность
5.1. За неисполнение или ненадлежаттIее исполнение без уважительных

причин Устава и Правил внутреннего трудового распорядка школы, законньIх
распоряжений директора школы И иных локаlrьных нормативньrх актов,
должностньгх обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, в том
числе за неиспользование предоставленных прав, библиотекарь несет
дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым
законодательством.

5.2. За виновное причинение школе или участникам образовательного
процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных
обязанностей библиотекарь несет матери€tпъцую ответственность в порядке и в
пределах, установленньIх трудовым и (или) |ражданским зtжонодательством.

Библиотекарь несет цолную матери€tльную ответственность в случае
недостачи, утратЫ или порчИ книг, принятыХ на хранение на основаниИ
письменного договора о полной матери€Lльной ответственности, если не
докажет, что ущерб причинен не по его вине.

б. Взаимоотношения. Связи по должности
Библиотекарь:
6.1. работает по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей

недели и утвержденному директором школы по представлению заместителя
директора школы по учебно-воспитательной работе ;

б.2. может привлекаться по распоряжению заместителя директора школы по
учебно-воспитательной работе к экстреЕной замене временно отсутствующих
учителей и воспитателей в пределах норм€tпьной rтродолжительности своего
рабочегО времени с дополнителъной почасовой оплатой педагогической работы;6.з. пол)дIает от директора школы и его заместителей информацию
нормативно-правового и организационно-методического характера, знакомится

(лицами, их заменяrощими); систематически обменивается
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под расписку с соответствующими документами;
6-4. работает В тесноМ контакте с )лIителями, родителями обучающихся

вопросам, входящим в его компетенцию, с администрацией и
информацией по
педагогическимрI

работниками школы.

Щиректор школы:

С инструкцией ознакомлен,
инструкцию пол)п{ил:
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